FORM
GRAT

@)
A

U

TIONS

[T

ES

POUR LES BENEVULES ASSUCIATIFS
A FRUNTIGNAN ET PERPIGNAN

UCTOUBRE ET NUVEMBRE 2023




liplgamm D'UN PROJET ASSGCIATIF

e Apprendre a bien estimer les dépenses d'un projet

e Acquérir les bons outils et connaissances a 'élaboration et au
suivi d'un budget de projet ainsi que de son bilan financier

e Apprendre les bases d’un tableur, les formules et comment
rendre son budget lisible et efficace

2 Bruno Jacob, administrateur de production

@ Maison des projets, rue Boucarié Basse, Frontignan

2 octobre / 9h - 17h

Oy 0:I(Whg= L ES BASES D'UNE ASSUCIATION

 Initiation aux bases de la comptabilité : apprendre les bases de la
saisie, des écritures, de l'équilibre des comptes, les grandes
regles et les erreurs a ne pas commettre

e Présentation des logiciels utiles

$ Bruno Jacob, administrateur de production

@ Salle Chateaubriand, rue Chateaubriand, Frontignan
5 octobre / 9h - 17h




BlIFIN (' DANS LE SPECTACLE VIVANT

e Acquérir les bons outils pour diffuser ses spectacles

o Etablir sa stratégie de diffusion et cibler les
programmateur-ice-s potentiel-le-s

e Réaliser et entretenir son fichier de diffusion et son réseau
professionnel

e Gérer la diffusion d'un spectacle : logistique, fiche technique,
devis, négociations, législation, contractualisation

2. Oksana Baudouin, chargée de production et diffusion

Q@ Salle Chateaubriand, rue @ Ligue de Uenseignement, 1 rue
Chateaubriand, Frontignan Michel Doutres, Perpignan

18 et 19 octobre / 9h - 17h et 12 et 13 octobre / 9h30 - 17h
9h30-17h

MOV Rg[]'W REDIGER ET CUNSTRUIRE UNE NEWSLETTER

e Prendre en main les outils nécessaires a la construction d'une
newsletter afin de mettre en lumiére son projet associatif

 Initiation aux sites de gestion de mailing

e Mettre en place des articles rédactionnels, des campagnes de
mailing ciblés et un calendrier d’actions

S Laure Desmet, chargée de communication

Q Salle Chateaubriand, rue @ Ligue de Uenseignement, 1 rue
Chateaubriand, Frontignan Michel Doutres, Perpignan

9 novembre / 9h30 - 17h 17 novembre / 9h30 - 17h




WV IESYOHER['R L E CADRE JURIDIQUE

La formation abordera tous les aspects de la création d'une
association :
o Réflexion sur son projet associatif
e Constituer le bureau et conseil d'administration de son association
o Rédiger et déposer ses statuts en préfecture

o Etre enrégle au quotidien

S Léna Arias Paquis, administratrice

@ Salle Chateaubriand, rue Chateaubriand, Frontignan
16 novembre / 9h30 - 17h

Inscription gratuite a secteurproldscopie.eu

Scopie accompagne des projets et/ou artistes dans
leur développement, structuration, administration,
production, diffusion et développement international.
Scopie mene également et plus largement, des projets
de soutien aux secteurs culturel et associatif.

Enfin, Scopie propose tout au long de l'année des
événements et ateliers artistiques et culturels gratuits
et ouverts a toutes et tous sur le bassin de Thau.
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